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   ، ދިވހެިބަހގުެ އެކެޑމަީ

   މާލެ، ދވިެހރިއާޖްެ   

      

 ދިވހެިބހަގުެ އެކެޑަމގީެ ސަރވިސް ޗރާޓަރ

ތަޢާރަފު:އެކެޑަމީގެ    

   ދިވެހިބަހުގެ އެކެޑަމީ އަކީ ދވިެހިރާއްޖޭގެ ޖުމުހޫރިއްޔާގެ ޤނާޫނު އަސާސީގެ 11ވަނަ މާއދްާއިން، ދިވެހިބަހަކީ ޤައުމީ  
ބަސްކަމަށް އެ ޤނާޫނު އަސާސީން ކަށަވަރުކށޮްފައިވާތީ ޤައުމީ ބަސް ހިމާޔަތްކށޮް، ރައްކތާެރިކޮށް، ދިރުވައި، ދަމަހައޓްައި،  

ކުރިއަރުވައި، މުއްސނަދިކޮށް، އަނންަން އޮތް ޖލީުތަކަށް ވާސިލުކށޮްދނިުމަށް ޓަކައި ޤާނޫނު ނަންބަރު 9/2011 )ދިވެހިރާއްޖޭގެ  
 ޤައުމީބަހަށް އިސްކނަްދނިުމުގެ ޤާނނޫް( ގެ ދށަުން އުފައްދައިފައިވާ ދައލުަތުގެ މުވައްސަސާއެކެވެ.  

ރު( )ތަސައްވު   ން:ވިޝަ  

 ބެހޭ ދާއިރާތަކާ މި ،ކުރުމާއެކު ތަރައްގީ ދަމހަައްޓައި ރައްކައުތރެިކޮށް ސަގފާަތް ތަރިކައާއި އަދަބީ  ތާރީޚާއި ދިވެހިބަހާއި   
ވުން  މުއައްސަސާއަށް ޤައުމީ ފަތުރާ މަޢލުޫމާތު ޞައްޙަ އނެްމެ އަދި ހުރި އިތުބާރު އނެްމެ  

)މުހނިްމަތު(   މިޝަން:  

  ހުރި ޤާބލިުކަން ތަރައްގީކުރުމުގެ ،ދަމހަައްޓައި ،ރައްކައުތެރކިޮށް ސަގފާަތް  ތަރިކައާއި އަދަބީ ތާރީޚާއި ބަހާއިދިވެހި  
ހދެުން މުއައްސަސާއަކަށް  

 ސަރވިސް ޗޓާަރުގެ ތަޢާރަފު:

ޚދިްމަތް ދިނުމުގައި ން ޚިދްމތަްލިބިގަންނަ ފަރތާްތަކށަް ފޯރުކޮށްދޭ ޚިދްމތަްތަކާއި ދިވހެިބަހުގެ އެކެޑަމީ ،މި ސަރވިސް ޗޓާަރަކީ  
ވެ. ޗޓާރަެ ސަރވިސް  ޚިދްމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމށަް ހޭދވަާނެ މުއްދަތު ބަޔާންކުރާއަމަލުކުރާނޭ ގތޮްތަކާއި   

 ޗާޓަރގުެ މަޤުޞަދު: 

އެކެޑަމީން ދެވޭ ޚިދްމަތް އެއް މިނގްަނޑެއްގައި ހފިެހެއްޓުމާއެކު، ޚިދްމަތް ހޯދާ ފަރތާްތަކާއި ޚިދްމތަްދނޭް ތިބޭ ފަރާތތްައް،   -
ން.  ހިތހްަމަޖެހުމާއެކު ޚިދްމތަް ފޯރުކޮށދްިނު  

ދނިުން.  ފެންވަރު ރނަގަޅު ޚދިްމަތެއް   ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ ވަގތުުގެ ތެރެއިން -  



   ދެވޭ ޚިދްމަތަކީ އިތުބާރާއެކު ދެވޭ ޚިދްމަތެއް ކަމުގައި ހދެުން. -

 ޚިދްމތަް ދނިމުުގއަި ހިފހައަޓްާނެ މއަގިަނޑު އަސސާްތއަް: 

ޚިދްމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް މަރުޙަބާ ކިޔައި އަދަބުވެރިކަމާއި އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާު ކުރުން. -   
ތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބނޭުންތައް އަޑުއަހައި އަވަސް ޚދިްމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން.ޚިދްމަ -   
ޚދިްމަތް ފޯރުކޮށް ދިނުމުގައި މުވައްޒފަުން ގުޅިގެން މަސައްކަތް ކުރުން. -   
ނަޒާހތަްތެރިކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދްމަތް ފޯރުކޮށް ދނިުން.  -   
ޚިދްމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިްމަތް ދނިުން.  -   
ފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައިވެސް އުފާވެރި އަޑަކނުް، މަޑުމައތިިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު މާތްބހަުން   - 

 މުޚާތަބުކުރުން.  
 

 މި އޮފީހުން ފޯރުކޮށދްޭ ޚދިމްަތތްކަުގެ ޗާޓަރ 

ޚިދްމތަް ފޯރުކޮށްދނިުމަށް  
 ހޭދަވާނެ މުއްދަތު  

 ޚިދްމތަްތައް  ޚިދްމތަަށް އެދޭނެގޮތް  ޖަވާބުދނޭެގޮތް 

އީމެއިލްކުރުން،ފޓޮޯ ކޮޕީ  ރަސްމީގަޑީގައި، ވަގތުުން
ކޮޕީ  ސޮފޓްްނުވަތަ 

 ފޯރުކށޮްދނިުން 

ދިރާސީ ލައިބްރަރީގެ ޚިދްމަތް   އފޮީހށަް ހށުަހެޅުން 
 އީމެއިލް ކުރުން ދނިުން 

ދުވަސް  3މަސައްކަތު  އީމެއިލްކުރނުް،  ފޮޓޯކޮޕީ 
 ފނޯުން،ސޓިީން 

 މަޢލުޫމާތު ދނިުން 
 ޑިޖޓިަލް ކޮޕީ
 އީމެއިލް
 ސޓިީ
 ހާޑުކޮޕީ 

 ފޮތް ވިއްކުން އފޮީހށަް ހށުަހެޅުން  ފޮތް  ރަސްމީ ގަޑީގައި ވަގތުުން 
 ބަނޑޭރިޕޭ މެދުވެރިކޮށް
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